
FIRMA MASSIVA 
 

Nella scrivania dei Documenti in carico, selezionare il filtro Da Firmare. 
In basso a destra è presente una finestra per le operazioni massive: 

 
 
Si può impostare un intervallo di date per filtrare i protocolli da firmare oppure, se non si impostano date, 
verranno proposti tutti i protocolli da firmare presenti sulla scrivania, indipendentemente dalla data di 
trasmissione. 

 
 
Cliccando il tasto Firma Massiva, si apre una finestra con l’elenco dei protocolli da firmare. 
Cliccando la graffetta, è possibile visionare l’allegato che si andrà a firmare. 

 



Selezionare i protocolli da firmare. 
Per selezionarli tutti, spuntare il primo quadratino in alto a sinistra, altrimenti spuntare singolarmente i 
protocolli. 
Confermare la scelta con il tasto Conferma Selezione 

 
 
Si apre la schermata per la firma remota. 
Inserire le credenziali della firma, il codice OTP e confermare. 

 
 
  



Un messaggio avvisa che la firma è andata a buon fine e che i documenti sono stati protocollati. 
In caso di protocolli in partenza via pec/mail, il programma avvierà automaticamente la spedizione. 
Eventuali anomalie in fase di firma o di invio saranno segnalate. 

 
 


